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แผนการตรวจสอบประจ าปี (Audit Plan) ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖3 
หน่วยตรวจสอบภายใน เทศบาลต าบลท่าเกษม 

อ าเภอเมืองสระแก้ว   จงัหวดัสระแก้ว 
  
 

๑. หลกัการ 
 การตรวจสอบภายในเป็นปัจจยัส าคญัทีจ่ะช่วยใหก้ารด าเนินงานตามภารกจิของเทศบาลต าบลท่าเกษม 
อ าเภอเมอืงสระแกว้  จงัหวดัสระแกว้  ใหเ้ป็นไปอย่างมปีระสทิธภิาพและประสทิธผิล 
ทัง้ยงัช่วยป้องกนัหรอืลดความเสีย่งการด าเนินงานผดิพลาดและลดความเสยีหายทีอ่าจเกดิขึน้ 
ซึง่การตรวจสอบภายในนัน้ยงัถอืเป็นสว่นประกอบส าคญัทีแ่ทรกอยู่ในการปฏบิตังิานตามปกต ิ
ซึง่จะตอ้งมกีารกระท าอย่างเป็นขัน้ตอนถูกตอ้ง ตามระเบยีบและกฎหมายทีก่ าหนด 
โดยฝ่ายผูบ้รหิารสามารถน าแผนการตรวจสอบภายในมาใชโ้ดยรวมเป็นสว่นหนึ่งของกระบวนการบรหิาร 
เพือ่ใหบ้รรลุวตัถุประสงคข์องการด าเนินงาน อกีทัง้ยงัเป็นการก าหนดใหม้ลีกัษณะงาน วธิกีารชดัเจน ดงันัน้ 
การจดัท าแผนการตรวจสอบภายในอย่างมมีาตรฐาน ประกอบกบัมรีะเบยีบ ขอ้บงัคบั ตลอดจนกฎหมายต่างๆ 
ทีเ่กีย่วขอ้ง จะท าใหก้ารปฏบิตังิานของเทศบาลต าบลท่าเกษม  
เป็นไปอย่างถูกตอ้งและเป็นไปตามวตัถุประสงคข์องทางราชการ 
 นอกจากนี้ การจดัท าแผนการตรวจสอบภายในประจ าปี 
เป็นขัน้ตอนทีน่ับไดว้่ามคีวามส าคญัต่อผลสมัฤทธิข์องการตรวจสอบภายในเป็นอย่างมาก 
เนื่องจากแผนการตรวจสอบทีด่จีะช่วยใหง้านตรวจสอบภายในมปีระสทิธภิาพ ประสทิธผิล 
บรรลุวตัถุประสงคภ์ายใตเ้งื่อนไขทรพัยากรทีม่อีย่างจ ากดั 
การจดัท าแผนการตรวจสอบยงัเป็นการด าเนินการใหถู้กตอ้งตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าดว้ยการตรวจสอบภายในขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. ๒๕๔๕ 
และระเบยีบคณะกรรมการตรวจเงนิแผ่นดนิ ว่าดว้ยการปฏบิตัหิน้าทีข่องผูต้รวจสอบภายใน พ.ศ. ๒๕๔๖ 
 
๒. วตัถปุระสงคก์ารตรวจสอบ 
 ๒.๑  เพือ่พสิจูน์ความถูกตอ้ง และเชื่อถอืไดข้องขอ้มลูและตวัเลขต่างๆ ทางดา้นการเงนิ การบญัช ี
และดา้นอื่นๆ ทีเ่กี่ยวขอ้ง 
 ๒.๒  เพือ่ตรวจสอบการปฏบิตังิานของหน่วยรบัตรวจ (ส านกั/กอง) ว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบยีบ 
ขอ้บงัคบั ค าสัง่ มตคิณะรฐัมนตร ีและนโยบายทีก่ าหนด 
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 ๒.๓  เพือ่สอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรบัตรวจ (ส านกั/กอง) 
ว่ามคีวามเพยีงพอและเหมาะสม 
 ๒.๔  เพือ่ตดิตามและประเมนิผลการด าเนินงาน 
ตลอดจนใหข้อ้เสนอแนะหรอืแนวทางในการปรบัปรุงแก้ไขการปฏบิตังิานดา้นต่างๆ ใหม้ปีระสทิธภิาพ 
ประสทิธผิล และประหยดั 
 ๒.๕  เพือ่ใหผู้บ้รหิารไดท้ราบปัญหาการปฏบิตังิานของผูใ้ตบ้งัคบับญัชา 
และสามารถตดัสนิใจแกไ้ขปัญหาต่างๆ ไดอ้ย่างรวดเรว็และทนัเหตุการณ์ 
 ๒.๖  เพือ่ลดขอ้ผดิพลาด/ขอ้บกพร่องของหน่วยรบัตรวจ (ส านกั/กอง) 
 ๒.๗  เพือ่ป้องปรามมใิหม้กีารปฏบิตัผิดิระเบยีบ หรอืทุจรติ 
 

/๓.  ขอบเขตการตรวจสอบ......... 
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๓.  ขอบเขตการตรวจสอบ 
 หน่วยรบัตรวจและกจิกรรมทีจ่ะตรวจสอบ มดีงันี้ 
 ๓.๑  ครอบคลุมการตรวจสอบ วเิคราะห ์รวมทัง้การประเมนิความเพยีงพอ และประสทิธผิล 
ประสทิธภิาพของระบบการควบคุมภายใน 
ตลอดจนประเมนิคุณภาพของการปฏบิตังิานทีร่บัผดิชอบของหน่วยรบัตรวจ จ านวน ๔ หน่วยรบัตรวจ 
ประกอบดว้ย 
        (๑)  ส านกัปลดัเทศบาล 
        (๒)  กองคลงั 
        (๓)  กองช่าง  
        (๔)  กองการศกึษา 
                 (5) กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอ้ม 
 ๓.๒  เรื่องทีต่รวจสอบ 
        (๑)  การตรวจสอบดา้นการเงนิและบญัช ี(Financial Audit) 
                 (๒)  การตรวจสอบดา้นการปฏบิตัติามกฎระเบยีบ (Compliance Audit) 
                 (๓)  การตรวจสอบดา้นการด าเนินงาน (Performance Audit) 
                 (๔)  การตรวจสอบดา้นการปฏบิตังิาน (Operation Audit) 
          ๓.๓  ระยะเวลาของขอ้มลูทีต่รวจสอบ 
                 ตรวจสอบเอกสารและขอ้มลูประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖2-๒๕๖3 
 ๓.๔  การตรวจสอบ 
                (๑)  การตรวจสอบการปฏบิตังิานบนระบบบญัชคีอมพวิเตอร ์e-LAAS 
     หน่วยตรวจรบั  กองคลงั 
         (๒)  การตรวจสอบการจดัท าแผนทีภ่าษแีละทะเบยีนทรพัยส์นิ   หน่วยตรวจรบั กองคลงั/กองช่าง 
         (3)  การตรวจสอบการยมืเงนิและการสง่ใชเ้งนิยมื        หน่วยตรวจรบั ทุกส านกั/กอง 
 (4)  การตรวจสอบการขออนุญาตปลูกสรา้งอาคาร ดดัแปลง รือ้ถอนอาคาร 
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                        หน่วยตรวจรบั กองช่าง 
              (5)  การตรวจสอบการด าเนินงานด้านงบประมาณของสถานศกึษา 
ตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย  
ว่าดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารน าเงนิรายไดข้องสถานศกึษาไปจดัสรรเป็นค่าใชจ่้ายในการจดัการศกึษาในสถานศึ
กษา สงักดัองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ พ.ศ. ๒๕๕๑    หน่วยตรวจรบั กองการศกึษา 
         (6)  ตรวจสอบการด าเนินงานโครงการกองทุนหลกัประกนัสุขภาพ      หน่วยตรวจรบั 
กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอ้ม 
               (7)  ตรวจสอบการจ่ายคนืหลกัประกนัสญัญา 
ใหเ้ป็นไปตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการ 
พสัดุของหน่วยการบรหิารราชการสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2560          หน่วยตรวจรบั หน่วยตรวจรบั กองคลงั 
  
          ๓.๕  การสอบทาน 
  (๑)  สอบทานการประเมนิผลและรายงานการจดัวางระบบควบคุมภายใน 
  (๒)  สอบทานการตดิตามและประเมนิผลแผนพฒันา ๓ ปี 
  (3)  สอบทานฎกีาก่อนการเบกิจ่ายเงนิงบประมาณ ในการจดัซือ้วสัดุครุภณัฑแ์ละโครงการต่าง ๆ 
 ๓.๖  การตดิตามประเมนิผล 
  (๑)  ตดิตามประเมนิผลการปฏบิตัริาชการตามขอ้ตกลงตามแผนปฏบิตัริาชการประจ าปี 
  (๒)  ตดิตามประเมนิผลการจดัท าเอกสารปฏบิตัริาชการ (LPA) 
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  (๓)  ตดิตามประเมนิผลการจดัท าเอกสารการพจิาณาประโยชน์ตอบแทนอื่นเป็นกรณีพเิศษฯ 
  (๔)  ตดิตามการด าเนินโครงการทีส่อดคลอ้งกบัแผนยุทธศาสตร ์
 ๓.๗  การใหค้ าปรกึษาและจดัองคค์วามรูภ้ายในองคก์ร 
  (๑)  ใหค้ าแนะน าการจดัวางระบบควบคุมภายในระดบัหน่วยงานย่อยและระดบัองคก์ร 
  (๒)  ใหค้ าแนะน าดา้นการวางแผนการปฏบิตังิานภายในองคก์ร 
 3.8  การบรหิารงานในหน่วยตรวจสอบภายใน 
  (1)  รายงานผลการตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
  (2)  งานทบทวนกฎบตัร 
  (3)  ตดิตามประเมนิผลการตรวจสอบ 
  (4)  สรุปรายงานผลการตรวจสอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
  (5)  งานจดัท าแผนการตรวจสอบภายในประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2563 
  (6)  งานประเมนิตนเอง  ของหน่วยตรวจสอบภายใน  ตามแบบกรมบญัชกีลาง 
  
๔.  การปฏิบติังานตรวจสอบภายใน 
 ๔.๑  หน่วยตรวจสอบภายในจะแจง้ผูร้บัตรวจโดยจะประสานกบัผูบ้รหิารของหน่วยรบัตรวจ 5 
สว่นราชการ คอื  ส านกัปลดัเทศบาล  กองคลงั  กองช่าง   กองการศกึษา และกองสาธารณสุขสิง่แวดลอ้ม  
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รวมทัง้ผูม้หีน้าทีร่บัผดิชอบงานหรอืกจิกรรมทีต่รวจสอบใหท้ราบถงึวตัถุประสงค ์ขอบเขต  
ก าหนดวนัและระยะเวลาทีใ่ชใ้นการตรวจสอบ 
 ๔.๒  หน่วยตรวจสอบภายในจะใชเ้ทคนิคการตรวจสอบ (Audit  Technique)  ในแต่ละกรณี  
ซึง่ในการตรวจสอบและใชเ้ทคนิคการตรวจสอบในแต่ละกรณีเพือ่ใหไ้ดม้าซึง่หลกัฐานทีเ่พยีงพอทีผู่ต้รวจสอบจะเ
สนอความคดิเหน็และขอ้เสนอแนะไวใ้นรายงานผลการปฏบิตั ิดงันี้ 
  ๑)  การสุม่ตวัอย่าง 
  ๒)  การตรวจนบั  
  ๓)  การตรวจสอบเอกสารใบส าคญั 
  ๔)  การค านวณ 
  ๕)  การตรวจสอบการผ่านรายการ 
  ๖)  การตรวจสอบบญัชยี่อยและทรพัยส์นิ 
  ๗)  การตรวจสอบหารายการผดิปกต ิ
  ๘)  การตรวจสอบความสมัพนัธข์องขอ้มลู 
  ๙)  การวเิคราะหเ์ปรยีบเทยีบ 
  ๑๐)  การสอบถาม การสอบทาน 
  ๑๑)  การสงัเกตการณ์ 
  ๑๒)  การตรวจทาน 
  ๑๓)  การประเมนิผล 
  ๑๔)  เทคนิคอื่นๆ ทีใ่ชใ้นการตรวจสอบ 
 
๕.  ผู้รบัผิดชอบในการตรวจสอบ 
  นางสาวเกตน์นิภา   ไกรจะบก   ต าแหน่ง  รองปลดัเทศบาลต าบลท่าเกษม 
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๖.  งบประมาณท่ีใช้ในการตรวจสอบ 
 เนื่องจากเป็นการตรวจสอบในหน่วยงาน จงึไม่มคี่าใชจ่้ายในการด าเนินการ 
 
7.  ผลท่ีคาดว่าจะได้รบั 
 เทศบาลต าบลท่าเกษม   มกีารบรหิารจดัการทีด่ ีดว้ยความโปร่งใสตรวจสอบได ้ 
โดยมรีะบบขอ้มลูทีเ่ชื่อถอืได ้มกีารป้องกนัและรกัษาทรพัยส์นิทีด่ ี รวมทัง้การปฏบิตัติามกฎ ระเบยีบ 
ขอ้บงัคบัไดอ้ย่างถูกตอ้ง ซึง่สง่ผลใหก้ารด าเนินงานเป็นไปอย่างมปีระสทิธภิาพและประสทิธผิล 
 

       (ลงชื่อ)....... ....ผูเ้สนอแผนการตรวจสอบ 
        (นางสาวเกตน์นิภา  ไกรจะบก) 
                  รองปลดัเทศบาลต าบลท่าเกษม 
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        วนัที ่    25  กนัยายน  2562 
 

       (ลงชื่อ).... .....ผูเ้หน็ชอบแผนการตรวจสอบ 
               (นายวบิูลสุข   ตณัจกัรวรานนท์) 
               ปลดัเทศบาลต าบลท่าเกษม 
               วนัที ่ 25  กนัยายน  2562 
 

       (ลงชื่อ).... ..............ผูอ้นุมตัแิผนการตรวจ 
                (นายวเิชยีร  สุคนธประทปี) 
               นายกเทศมนตรตี าบลท่าเกษม 
               วนัที ่ 25  กนัยายน  2562 
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กฎบตัรการตรวจสอบภายใน 
เทศบาลต าบลท่าเกษม  อ าเภอเมืองสระแก้ว  จงัหวดัสระแก้ว 

 
  กฎบตัรนี้จดัท าขึน้เพือ่ใหผู้บ้รหิาร หน่วยรบัตรวจ และผูป้ฏบิตังิานไดเ้ขา้ใจเกี่ยวกบัความหมาย 
วตัถุประสงค ์สายการบงัคบับญัชา ขอบเขตการปฏบิตังิาน อ านาจหน้าทีแ่ละความรบัผดิชอบหน่วยตรวจสอบ 
ภายในเทศบาลต าบลท่าเกษม 
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เพือ่เสรมิสรา้งความเขา้ใจและความร่วมมอืในการปฏบิตังิานระหว่างหน่วยงานต่างๆ 
ซึง่จะก่อใหเ้กดิการประสานประโยชน์ โดยรวมของเทศบาลต าบลท่าเกษม   

ค่านิยม  
การตรวจสอบภายใน คอื 

กจิกรรมการใหค้วามเชื่อมัน่และการใหค้ าปรกึษาอย่างเทีย่งธรรมและเป็นอสิระ 
ซึง่จดัใหม้ขีึน้เพือ่เพิม่คุณค่าและปรบัปรุงการปฏบิตังิานของสว่นราชการใหด้ขีึน้ การตรวจสอบภายในจะช่วยให้ 
สว่นราชการบรรลุถงึเป้าหมายและวตัถุประสงคท์ีก่ าหนดไว ้ดว้ยการประเมนิและปรบัปรุงประสทิธผิลของ 
กระบวนการบรหิารความเสีย่ง การควบคุม และการก ากบัดแูลอย่างเป็นระบบ  

วตัถปุระสงค ์ 
หน่วยตรวจสอบภายในเป็นหน่วยงานทีจ่ดัตัง้ขึน้ เพือ่ใหบ้รกิารต่อฝ่ายบรหิารอย่างเทีย่งธรรม และเป็น 

อสิระ เพือ่ใหเ้กดิความมัน่ใจต่อความมปีระสทิธภิาพ ประสทิธผิลของการด าเนินงาน และความคุม้ค่าของการใช ้
จ่ายเงนิ การป้องกนัทรพัยส์นิ ความถูกตอ้งเชื่อถอืไดข้องขอ้มลูทางการเงนิ 
ตลอดจนการปฏบิตัติามกฎหมายและ ระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง  

สายการบงัคบับญัชา  
1. เจา้หน้าทีต่รวจสอบภายใน มสีายบงัคบับญัชาขึน้ตรงต่อปลดัเทศบาลต าบลท่าเกษม  
2. เจา้หน้าทีต่รวจสอบภายใน เสนอแผนการตรวจสอบประจ าปี และแผนการตรวจสอบระยะยาวต่อ  
    นายกเทศมนตรตี าบลท่าเกษม  โดยผ่านปลดัเทศบาลต าบลท่าเกษม  
3. เจา้หน้าทีต่รวจสอบภายใน รายงานผลการตรวจสอบต่อนายกเทศมนตร ีต าบลท่าเกษม   โดยผ่าน  
    ปลดัเทศบาลต าบลท่าเกษม   
อ านาจหน้าท่ี  

1. หน่วยงานตรวจสอบภายใน มหีน้าทีใ่นการตรวจสอบการปฏบิตังิานทุกหน่วยภายในเทศบาล 
ต าบลท่าเกษม  และมอี านาจหน้าทีใ่นการเขา้ถงึขอ้มลู เอกสาร ทรพัยส์นิ เจา้หน้าทีท่ีเ่กีย่วขอ้งกบังานตรวจสอบ 
โดยมสีทิธทิี ่จะขอท าการตรวจสอบทรพัยส์นิและกจิกรรมต่างๆ ของหน่วยงานรบัตรวจ 
รวมทัง้เอกสารหลกัฐานทีเ่กี่ยวขอ้ง ตลอดจนการสงัเกตการณ์ การสอบถาม 
และขอค าชีแ้จงจากเจา้หน้าทีท่ีเ่กีย่วขอ้งกบังานตรวจสอบ  

2. หน่วยงานการตรวจสอบภายใน ไม่มอี านาจหน้าทีใ่นการก าหนดนโยบาย วธิปีฏบิตังิานและ 
ระบบ ควบคุมภายใน หรอืแกไ้ขระบบควบคุมภายในของหน่วยงานรบัตรวจ 
ซึง่หน้าทีด่งักล่าวอยู่ในความรบัผดิชอบของ ผูบ้รหิารทุกระดบัทีเ่กีย่วขอ้ง 
ผูต้รวจสอบภายในมหีน้าทีเ่ป็นผูใ้หค้ าปรกึษาแนะน า  

3. จดัท าแผนการตรวจสอบประจ าปี โดยใชก้ารประเมนิความเสีย่งและการควบคุมภายในตาม 
กจิกรรม และหน้าทีข่องหน่วยรบัตรวจ 
ตามมาตรฐานทีก่ าหนดและรวมถงึความเหน็ของฝ่ายบรหิารเกีย่วกบัความเสีย่ง หรอื การควบคุมภายใน 
และน าเสนอต่อหวัหน้าสว่นราชการเพือ่อนุมตั ิรวมทัง้กรณีทีม่กีารแกไ้ขเปลีย่นแปลงแผนการ 
ตรวจสอบประจ าปีจะตอ้งน าเสนอต่อหวัหน้าสว่นราชการเพือ่อนุมตั ิแลว้จงึแจง้แผนการตรวจสอบประจ าปีทีผ่่าน 
การอนุมตัใิหผู้ว้่าราชการจงัหวดั ส านกังานตรวจเงนิแผ่นดนิและสว่นราชการในสงักดั  
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     4. ปฏบิตังิานตามหน้าทีก่ าหนดไวใ้นแผนการตรวจสอบประจ าปี ตามทีไ่ดร้บัอนุมตั ิ
รวมทัง้การปฏบิตังิาน อื่นตามหวัหน้าสว่นราชการมอบหมายไดต้ามควรแต่กรณี ทัง้นี้ 
งานดงักล่าวตอ้งไม่ใช่งานทีม่ลีกัษณะประจ า และ 
ตอ้งไม่ท าใหผู้ต้รวจสอบภายในขาดความเป็นอสิระและเที่ยงธรรม มสีว่นไดเ้สยีในกจิกรรมทีต่รวจสอบ  

5. ขอบเขตการตรวจสอบภายในจะครอบคลุมทัง้การตรวจสอบดา้นการเงนิ การบญัช ีและ 
ตรวจสอบ การด าเนินงาน รวมทัง้การสอบทานและประเมนิผลการควบคุมภายใน  

6. หน่วยตรวจสอบภายใน ตอ้งมคีวามเป็นอสิระ ทัง้ในการปฏบิตังิานและการเสนอความเห็นใน 
การ ตรวจสอบ และมใิหเ้ป็นกรรมการในคณะกรรมการใดๆ 
ของสว่นราชการหรอืหน่วยงานในสงักดัอนัมผีลกระทบต่อ ความเป็นอสิระในการปฏบิตั ิและการเสนอความเหน็  
 

ความรบัผิดชอบ  
หน่วยงานตรวจสอบภายใน ตอ้งปฏบิตังิานใหบ้รรลุวตัถุประสงคใ์นการตรวจสอบภายในโดยรายงานผล 

การตรวจสอบและการใหข้อ้มลูเชงิวเิคราะห ์ประเมนิผล ขอ้เสนอ ค าปรกึษา ตามแนวทางทีม่าตรฐานการ 
ตรวจสอบภายในก าหนดไว ้ 

1. ขอ้มลูเกีย่วกบัความเพยีงพอและประเมนิประสทิธผิลของระบบการควบคุมภายในทัง้ทางการเงนิ 
การบญัชแีละการปฏบิตังิาน  

2. ประสานกบัหน่วยงานรบัตรวจ (ส านกั/กอง) เพื่อใหผู้บ้รหิารของหน่วยรบัตรวจมสีว่นร่วมในการให้ 
ขอ้มลูและขอ้เสนอแนะในอนัทีจ่ะท าใหผ้ลการตรวจสอบ มปีระโยชน์สามารถน าไปสูก่ารพฒันาปรบัปรุงแกไ้ขการ 
ปฏบิตังิานใหม้ปีระสทิธภิาพยิง่ขึน้  

3. 
ประสานงานกบัส านกังานการตรวจเงนิแผ่นดนิและหน่วยงานอื่นเพือ่ใหเ้กดิผลงานร่วมทีเ่ป็นประโยชน์ 
สงูสุดต่อองคก์ร  

4. การจดัล าดบักจิกรรมทีจ่ะตรวจสอบของหน่วยงานตรวจสอบภายใน และเสนอแผนการตรวจสอบ 
ภายใน ตารางเวลาโดยมผีูบ้รหิารเหน็ชอบ  

5. การพจิารณาล าดบักจิกรรมทีจ่ะตรวจสอบและเวลาด าเนินการใหพ้จิารณาจากความเสีย่งทีม่ี 
สาระส าคญั ดงันี้  

5.1 การขาดขอ้มลูการเงนิและการปฏบิตังิานทีด่ ี 
5.2 การละเลยการปฏบิตัติามนโยบาย แผนงาน วธิกีารปฏบิตังิานและขอ้ก าาหนดทางกฎหมาย  
5.3 ทรพัยส์นิสญูหายหรอืเสยีหาย  
5.4 การไม่ประหยดัหรอืไม่มปีระสทิธภิาพของงาน  
5.5 การปฏบิตังิานไม่เป็นไปตามวตัถุประสงคห์รอืเป้าหมายทีก่ าหนดไว้  

6. พฒันาบุคลากรผูต้รวจสอบภายในใหม้คีวามรู ้ความช านาญ ในดา้นวชิาชพีการตรวจสอบภายใน 
อย่าง เพยีงพอ  

หน้าท่ีความรบัผิดชอบของหน่วยรบัตรวจ  
1. อ านวยความสะดวกและใหค้วามร่วมมอืแก่ผูต้รวจสอบภายใน 
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2. จดัใหม้รีะบบเกบ็เอกสาร ในการปฏบิตังิานทีเ่หมาะสมและครบถว้น  
3. จดัเตรยีมรายละเอยีดแผนงานและโครงการ ตลอดจนเอกสารทีเ่กี่ยวขอ้งในการปฏบิตังิานเพือ่ 

ประโยชน์ในการตรวจสอบ  
4. จดัท าบญัชแีละจดัเกบ็เอกสารประกอบรายการบญัช ี

รวมทัง้จดัท ารายงานทางการเงนิใหเ้รยีบรอ้ยเป็น ปัจจุบนั พรอ้มทีจ่ะใหต้รวจสอบได้  
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5. ชีแ้จงและตอบขอ้ซกัถามต่างๆ พรอ้มทัง้หาขอ้มลูเพิม่เตมิใหแ้ก่ผูต้รวจสอบภายใน  
6. ปฏบิตัติามขอ้ทกัทว้งของขอ้เสนอแนะของผูต้รวจสอบภายในในเรื่องต่างๆ ทีผู่บ้รหิาร 

ทอ้งถิน่สัง่ให ้ปฏบิตั ิ
ในกรณีทีเ่จา้หน้าทีห่น่วยรบัตรวจกระท าการโดยจงใจไม่ปฏบิตัหิรอืละเลยต่อการปฏบิตัหิน้าทีใ่หผู้ต้รวจ 
สอบภายในรายงานผูบ้รหิารทอ้งถิน่พจิารณาสัง่การตามควรแก่กรณี  
 
 

กฎบตัรฉบบัน้ีใหใ้ชบ้งัคบัตัง้แต่วนัที ่  1   เดอืนตุลาคม   พ.ศ. 2562   เป็นตน้ไป 

                                             
(นายวเิชยีร  สุคนธประทปี) 

นายกเทศมนตรตี าบลท่าเกษม 
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รายละเอียดประกอบขบเขตการตรวจสอบ 
แนบแผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2563 

 
งวดเดือน กิจกรรม/ขอบเขตงานท่ีตรวจสอบ 

ตุลาคม 2562- 
พฤศจิกายน 2563 

1. การตรวจสอบการรบัเงนิ การฝากเงนิ การเกบ็รกัษาเงนิ 
ใบเสรจ็รบัเงนิ สถานะการเงนิประจ าวนั (ตรวจสอบการบนัทกึบญัชรีบั-
จ่าย การจดัท างบการเงนิ ณ วนัสิน้เดอืน 
และการจดัท างบแสดงฐานะการเงนิ และงบอื่นๆ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ.2562 
.    2.  ตดิตามประเมนิผลและรายงานการจดัวางระบบควบคุมภายใน 
ตามระเบยีบคณะกรรมการตรวจเงนิแผ่นดนิ 
ว่าดว้ยการก าหนดมาตรฐานว่าดว้ยการควบคุมภายใน พ.ศ. ๒๕๔๔ (ขอ้ 
๖) 
-ใหค้ าแนะน า 
-ประชุม/ฝึกอบรมเชงิปฏบิตั ิ
-ตดิตามประเมนิผล 
-สอบทานการจดัวางระบบควบคุมภายใน 
     3.  การประเมนิระบบควบคุมภายใน 

4. การใหค้ าปรกึษาเกี่ยวกบัระเบยีบการเงนิ การบญัช ีการพสัดุ 
ระบบ 

การควบคุมภายใน การปรบัปรุงการปฏบิตังิานภายในหน่วยงาน 
5. ตดิตามประเมนิผลการตรวจสอบและรายงานผลการตรวจสอบตาม 

แผนการตรวจสอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
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6. งานอื่น ๆ ทีไ่ดร้บัมอบหมาย 
 

 
 

งวดเดือ
น 

กิจกรรม/ขอบเขตงานท่ีตรวจสอบ 

ธนัวาค
ม 2562- 
มกราค
ม 2563 

1. ตรวจสอบการด าเนินงาน โครงการหลกัประกนัสุขภาพ ตรวจสอบการตัง้งบประมาณชดใช ้ 
และการจดัท ารายงานตามระเบยีบฯ : 
ตรวจตดิตามผลการด าเนินการตามขอ้เสนอแนะของส านกังานสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่จงัห
วดัสระแกว้) 

2.การประเมนิระบบควบคุมภายใน 
3.การใหค้ าปรกึษาเกีย่วกบัระเบยีบการเงนิ การบญัช ีการพสัดุ ระบบ 
การควบคุมภายใน การปรบัปรุงการปฏบิตังิานภายในหน่วยงาน 
4.ตดิตามประเมนิผลการตรวจสอบและรายงานผลการตรวจสอบตาม 
แผนการตรวจสอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
5.งานอื่น ๆ ทีไ่ดร้บัมอบหมาย 
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งวดเดือน กิจกรรม/ขอบเขตงานท่ีตรวจสอบ 
กมุภาพนั
ธ ์2563- 
มีนาคม 

2563 

1.ตรวจสอบการจ่ายคนืหลกัประกนัสญัญา 
ใหเ้ป็นไปตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการพสัดุของหน่วยการบรหิารราชการสว่นทอ้ง
ถิน่ พ.ศ. 2560  
2.การใหค้ าปรกึษาเกีย่วกบัระเบยีบการเงนิ การบญัช ีการพสัดุ ระบบ 
การควบคุมภายใน การปรบัปรุงการปฏบิตังิานภายในหน่วยงาน 
3.ตดิตามประเมนิผลการตรวจสอบและรายงานผลการตรวจสอบตาม 
แผนการตรวจสอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
5.งานอื่น ๆ ทีไ่ดร้บัมอบหมาย 
 

 
 

งวดเดือน กิจกรรม/ขอบเขตงานท่ีตรวจสอบ 
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เมษายน 2562- 
พฤษภาคม 2562 

1 การตรวจสอบการปฏบิตังิานบนระบบบญัชคีอมพวิเตอร ์e-LAAS 
2. การใหค้ าปรกึษาเกีย่วกบัระเบยีบการเงนิ การบญัช ีการพสัดุ ระบบ 
การควบคุมภายใน การปรบัปรุงการปฏบิตังิานภายในหน่วยงาน 
3. ตดิตามประเมนิผลการตรวจสอบและรายงานผลการตรวจสอบตาม 
แผนการตรวจสอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
4.งานอื่น ๆ ทีไ่ดร้บัมอบหมาย 
 

 
 

งวดเดือน กิจกรรม/ขอบเขตงานท่ีตรวจสอบ 
มิถนุายน 2563- 
กรกฎาคม 2563 

1. การตรวจสอบการยมืเงนิและการสง่ใชเ้งนิยมื 
โดยการตรวจสอบเกีย่วกบัการเบกิจ่ายงบประมาณ ดงันี้ 
-โครงการต่างๆ 
-ค่าใชจ่้ายในการเดนิทางไปราชการ 
2. การตรวจสอบการขออนุญาตปลูกสรา้งอาคาร ดดัแปลง รือ้ถอนอาคาร 
3. การใหค้ าปรกึษาเกีย่วกบัระเบยีบการเงนิ การบญัช ีการพสัดุ ระบบ 
การควบคุมภายใน การปรบัปรุงการปฏบิตังิานภายในหน่วยงาน 
4. ตดิตามประเมนิผลการตรวจสอบและรายงานผลการตรวจสอบตาม 
แผนการตรวจสอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
5.งานอื่น ๆ ทีไ่ดร้บัมอบหมาย 
 

 
 
 
 

-10- 
เอกสารแนบ 3/3 

 
 

งวดเดือ
น 

กิจกรรม/ขอบเขตงานท่ีตรวจสอบ 

สิงหาค
ม 2563- 
กนัยาย
น 2563 

1. ตรวจสอบการตดิตามประเมนิผลการด าเนินงานของหน่วยงานที่ 
ขอรบัเงนิอุดหนุนประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 (ตรวจสอบผลการด าเนินงาน และเงนิเหลอืจ่าย)  
2. การตรวจสอบการด าเนินงานดว้ยงบประมาณของสถานศกึษา ตาม 



แผนตรวจสอบภายในเทศบาลต าบลท่าเกษม 2563 

ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย  
ว่าดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารน าเงนิรายไดข้องสถานศกึษาไปจดัสรรเป็นค่าใชจ่้ายในการจดัการศกึ
ษาในสถานศกึษา สงักดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. ๒๕๕๑ 
3. งานทบทวนกฎบตัร 
4. การใหค้ าปรกึษาเกีย่วกบัระเบยีบการเงนิ การบญัช ีการพสัดุ ระบบ 
การควบคุมภายใน การปรบัปรุงการปฏบิตังิานภายในหน่วยงาน 
5. ตดิตามประเมนิผลการตรวจสอบและรายงานผลการตรวจสอบตาม 
แผนการตรวจสอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
6.งานจดัท าแผนการตรวจสอบภายในประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 
7.สรุปรายงานผลการตรวจสอบภายในประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2563 
8.งานอื่น ๆ ทีไ่ดร้บัมอบหมาย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


