
 

 
 
 

แผนการจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
ประจ าปี พ.ศ. 2564 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองคลัง  เทศบาลต าบลท่าเกษม 
อ าเภอเมืองสระแก้ว   จังหวัดสระแก้ว 

 
 

 



 

 
แผนปฏิบัติงานการจัดเกบ็ภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง ประจ าปี พ.ศ. 2564 

งานจัดเก็บและพัฒนารายได้   กองคลัง 
เทศบาลต าบลท่าเกษม  อ าเภอเมืองสระแก้ว  จังหวัดสระแก้ว 

*************************************** 
 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ขั้นตอนที่ 1 การเตรียมการ 

1.1  แต่งตั้งเจ้าพนักงานส ารวจและประกาศก าหนดระยะเวลา
ส ารวจที่ดนิและสิ่งปลูกสร้าง 

 
ตุลาคม-พฤศจิกายน 2563 
 

1.2  จัดท ารายงานที่ดนิและสิ่งปลูกสร้าง ตุลาคม-พฤศจิกายน 2563 
1.3  ประกาศบัญชีรายการที่ดนิและสิง่ปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3)  และ
แจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดนิและสิ่งปลูกสร้าง
(รายบุคคล) 

ภายในเดือน พฤศจิกายน 2563 
 
 

1.4  ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสรา้งเพื่อความ
ถูกต้อง/แก้ไข 

พฤศจิกายน-ธันวาคม 2563 
 

1.5  กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมนิให้ อปท.ดาวนโ์หลด
ข้อมูลราคาประเมินรอบใหม่ 

วันที ่1 ธันวาคม 2563(ตามหนังสอืสั่งการด่วน
ที่สุด ที่ มท.0808.3/2675  ลงวันที่ 3 ก.ย. 
2563 

1.6  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม 2563-กุมภาพันธ์ 2564 

1.7  จัดท าบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดนิและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม 2564 
1.8  ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยท์ี่ดินและสิง่ปลูกสร้าง ก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2564 
1.9  แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสียภาษี ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 2564 
1.10  การช าระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน ภายในเดือนเมษายน 2564 

ขั้นตอนที่ 2 ด าเนินการจัดเก็บ 
1.  รับช าระภาษ ี

 
มีนาคม-เมษายน 

2.  รับช าระภาษี  เบี้ยปรบั  และเงินเพิ่มเกินเวลาที่ก าหนด พฤษภาคม-กันยายน 
กรณีปกต ิ
   * รับช าระภาษ(ีช าระภาษีในทันที  หรือช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา)  

 
มีนาคม-เมษายน 
 

กรณีพิเศษ 
(1) ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นบัแต่วันทีไ่ด้รบั
หนังสือแจ้งเตือน) 
   * รับช าระภาษี เบีย้ปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 ต่อ
เดือน ของจ านวนเงนิภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

 
 
 
พฤษภาคม-กันยายน 
 

(2) ช าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด (ไม่เกิน 15 วนั นบัแต่วันทีไ่ด้รับ
หนังสือแจ้งเตือน) 
   * รับช าระภาษี เบีย้ปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพิ่มร้อยละ 1 ต่อ
เดือน  ของจ านวนเงนิภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

 
 
พฤษภาคม-กันยายน 
 

(3) ช าระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน 
   * รับช าระภาษี  เบีย้ปรับ ร้อยละ 10 และเงนิเพิ่มร้อยละ 1 ต่อ
เดือน เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน  
 

 
พฤษภาคม-กันยายน 

 



 

 
 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ขั้นตอนที่ 2 - ต่อ - 

(4)  ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี 
   1.  รับค าร้องอุทธรณ์ของให้ประเมินค่าภาษีใหม่(ลงทะเบียนเลขที่
รับ) 

 
 
กุมภาพันธ-์เมษายน 

    2.  ออกหมาเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ-์มิถุนายน 
    3.  ชี้ขาดและแจ้งผลการอุทธรณ์ให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม-กรกฎาคม 

    4.  รับช าระภาษี  เบี้ยปรบัและเงินเพิ่ม มีนาคม-กันยายน 

ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเกบ็ภาษ ี
1.  ไม่ช าระภาษีภายในก าหนดเวลา 
   * เม่ือใกล้จะสิ้นสุดเวลาทีป่ระกาศก าหนดให้ช าระภาษี  ให้มี
หนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่มาช าระภาษี 

 
 
พฤษภาคม 
 

   * ส ารวจบัญชีคา้งช าระภาษีปจัจุบัน พฤษภาคม-มิถุนายน 
   * รับช าระภาษี  กรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา(มีเบี้ยปรับ
และเงินเพิ่ม) 

 
 

   * มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไมม่าช าระภาษีภายในก าหนดเวลา  
   * ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้คา้งช าระภาษี  
   * มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะด าเนินการยึด อายดัและขายทอดตลาด
ทรัพย์สิน(นิติกร) ตามมาตร 62 เม่ือพ้นก าหนดเก้าสิบวนันบัแตว่ันที่
ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

กันยายน 
 
 

2.  รายงานผู้ค้างช าระภาษีให้ส านักงานที่ดนิทราบ มิถุนายน 
3.  รายงานค านวณภาษีที่ดนิและสิ่งปลูกสรา้งให้คณะกรรมการ 
ภาษีฯ ประจ าจังหวัดทราบ 

มกราคม 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
แผนปฏิบัติงานการจัดเกบ็ภาษปี้าย  ประจ าปี พ.ศ. 2564 

งานจัดเก็บและพัฒนารายได้   กองคลัง 
เทศบาลต าบลท่าเกษม  อ าเภอเมืองสระแก้ว  จังหวัดสระแก้ว 

*************************************** 
 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ขั้นตอนที่ 1 การเตรียมการ 

1.1  ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน
ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 

 
กันยายน  2563 
 

1.2  ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ ตุลาคม 
1.3  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม – กุมภาพันธ ์

1.4  จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดง
รายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) และออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษี
ทราบล่วงหน้า 

ธันวาคม 
 

ขั้นตอนที่ 2 ด าเนินการจัดเก็บ 
1.  กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม 
   * รับแบบแสดงรายการทรัพยส์ิน (ภ.ป.1) และตรวจสอบความ
ถูกต้อง 
   * ประเมินค่าภาษีและก าหนดค่าภาษี/มีหนงัสือแจ้งผลการประเมิน 
(ภ.ป.3) 

 
 
มกราคม – มีนาคม 
 
มกราคม – เมษายน 

2.  กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม 
   * รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกต้อง 
   * ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3) 

 
เมษายน – ธันวาคม 
เมษายน – ธันวาคม 

3.  การช าระค่าภาษ ี มกราคม – พฤษภาคม 
กรณีปกต ิ
   * รับช าระภาษ(ีช าระภาษีในวันยื่นแบบหรือช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา)  

 
มกราคม – พฤษภาคม 
 

กรณีพิเศษ 
(1) ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นบัแต่วันทีไ่ด้รบัแจ้ง
ผลการประเมิน) 
   * รับช าระภาษี และเงินเพิ่ม 

 
 
 
เมษายน - กันยายน 

(2) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี 
   * รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.4) 
   * ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ 
   * ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.5) 
   * รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม 
   * ปฏิบัติตามค าสั่งศาล (กรณนี าคดีไปสู่ศาล) 

 
กุมภาพันธ์ – พฤษภาคม 
กุมภาพันธ์ – มิถุนายน 
มีนาคม – กรกฎาคม 
มีนาคม – กันยายน 

หมายเหตุ  กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม  การยื่นแบบการประเมนิ การช าระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่าง 
              เดือนเมษายน – ธันวาคม 

 
 



 

 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 

ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเกบ็ภาษ ี
1.  ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรพัย์สิน (ภ.ป.1) ภายในก าหนดเวลา 
   * มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ทีย่ังไมย่ื่นแบบ (เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่
ประกาศก าหนดให้ยื่นแบบ) 
   * มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ทีไ่ม่ยืน่แบบภายในก าหนดเวลา หรือผู้ที่ยัง
ไม่ช าระภาษ ี
     - คร้ังที่  1 
     - คร้ังที่  2 
     - คร้ังที่  3 

 
 
มีนาคม 
 
 
 
พฤษภาคม 
มิถุนายน 
กรกฎาคม 

   * รับช าระภาษีและเงินเพิ่มตามมาตรา 25 เมษายน – กันยายน 
   * แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝา่ยปกครอง(อ าเภอ) ส่งเร่ืองให้
นิติกร  เพื่อด าเนินคดีแก่ผู้ไม่ยืน่แบบ ภ.ป.1 ภายในก าหนด 

กันยายน 
 

2.  ยื่นแบบ ภ.ป.1 แล้วแตไ่ม่ยอมช าระภาษีภายในก าหนดเวลา 
   * มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ทีย่ังไมม่าช าระภาษี 
     - คร้ังที่  1 
     - คร้ังที่  2 
     - คร้ังที่  3 

 
 
พฤษภาคม 
มิถุนายน 
กรกฎาคม 

   * รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม พฤษภาคม – กันยายน 
   * ด าเนนิการบังคบัจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด
ทรัพย์สิน)  กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมช าระภาษี 
 

กันยายน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แผนการจัดเก็บและพัฒนารายได้  ประจ าปี พ.ศ. 2564 
งานจัดเก็บและพัฒนารายได้  กองคลัง 

เทศบาลต าบลท่าเกษม  อ าเภอเมืองสระแก้ว  จังหวัดสระแก้ว 
  

1.  หลักการและเหตุผล 
  เพ่ือให้การด าเนินงานด้านการพัฒนาและจัดเก็บรายได้  ของเทศบาลต าบลท่าเกษมเป็นไปอย่าง
เหมาะสม  ถูกต้อง  และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้สูงสุด  โดยสอดคล้องกับนโยบายการปฏิรูประบบ
ราชการ  และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดีต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์สุขของประชาชน  และเกิด
ผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ  ความมีประสิทธิภาพ  ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ  การลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
การกระจายอ านาจการตัดสินใจ   การอ านวยความสะดวกและตอบสนองต่อความต้องการของประชาชน  รวมถึง
การส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดีเพ่ือสามารถให้บริการสาธารณะได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ   มุ่งเน้นให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ   จึงได้ด าเนินการจัดท าแผนการ
ด าเนินงานเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564   ขึ้นเพ่ือเป็นเครื่องมือ
ส าคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง  รวมทั้งเพ่ือให้การจัดเก็บภาษีของเทศบาลต าบลท่า
เกษมเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  เกิดประสิทธิผลสูงสุด และเป็นไปตามเป้าหมายที่วางไว้ 
  การจัดท าแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564  ประกอบด้วย
แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย  ตลอดจนโครงการในด้าน
การจัดเก็บภาษี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564  เพ่ือให้ทราบถึงงาน/โครงการ/กิจกรรมที่จะเกิดขึ้นในพ้ืนที่
เทศบาลต าบลท่าเกษม  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564  โดยสามารถน าไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน  
ประสานงาน  และติดตามประเมินผลการด าเนินงานต่อไป 

2.  วัตถุประสงค์ 
  1.  เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีของเทศบาลต าบลท่าเกษม  ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2564  ให้มีความถูกต้อง  ครบถ้วน  และเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บให้มากยิ่งข้ึน 
  2.  เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีเป็นไปตามเป้าหมายและสามารถเพ่ิมรายได้จากการจัดเก็บภาษี  โดย
ก าหนดเป้าหมายในการจัดเก็บเพิ่มขึ้นของรายได้จากปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
  3.  เพ่ือเป็นการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการด าเนินงานให้เกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งข้ึน 

4.  เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น เกิดความรวดเร็ว ถูกต้อง และเป็นธรรม 
5.  เพ่ือให้การปฏิบัติการจัดเก็บรายได้สอดคล้องกับแนวทางการบริหารบ้านเมืองที่ดี 

3.  วิธีการด าเนินงาน 
  1.  จัดท าแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี  ซึ่งประกอบด้วย  ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  
ภาษีป้าย  และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ 
  2.  จัดท าโครงการ  งาน  กิจกรรมต่างๆ ที่จะเกิดข้ึนในปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
  3.  ด าเนินการตามแผนการปฏิบัติงานและโครงการ 
  4.  ติดตามและประเมินผลการด าเนินการตามโครงการ 
  5.  รายงานผลการด าเนินการให้ผู้บริหารทราบ 

4.  ระยะเวลาในการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
  แผนการด าเนินงานเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้  ต้องด าเนินการจัดท าแผนให้แล้ว
เสร็จภายในเดือนกันยายน ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
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5.  รายละเอียดขั้นตอนการท าแผนการด าเนินงาน 
 5 .1  ขั้นเตรียมการ 

  -  ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ให้ครบถ้วน  จัดท าค าสั่ง จัดท าประกาศ และออกหนังสือ
แจ้งเวียนให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า เพ่ือจะได้มายื่นแบบพิมพ์ภายในระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎระเบียบ   โดย
ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี ตาม ผ.ท.4  

5 .2  ขั้นด าเนินการ 
- จัดท าประกาศ  ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบล่วงหน้า 
- แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
- แจ้งให้ผู้ที่อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี  ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
- จัดท าแผ่นพบัประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบและเข้าใจ 
- ออกให้บริการรับการยื่นแบบและช าระภาษีนอกสถานที่ 
5 .3  หลังด าเนินการแล้วเสร็จ 
-  ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนฯ 

6.  ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
  1.  ท าให้เทศบาลต าบลท่าเกษมมีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน  โดยใช้แผนการด าเนินงานนี้  เป็น
เครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได้ 
  2.  เทศบาลต าบลท่าเกษม  มีแผนงานโครงการตรงตามความต้องการและสามารถตอบสนอง
วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงานได้ 
  3.  ท าให้การจัดเก็บภาษีของเทศบาลต าบลท่าเกษมเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 

7.  ผู้รับผิดชอบแผน 
  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลังเทศบาลต าบลท่าเกษม   

อ าเภอเมืองสระแก้ว  จังหวัดสระแก้ว 

8.  งบประมาณ 
  งบประมาณจากเทศบาลต าบลท่าเกษม  ตามเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  2563 
ของเทศบาลต าบลท่าเกษม 

9.  ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
  1.  จ านวนเงินของภาษีและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ  จากการจัดเก็บเองของเทศบาลต าบล
ท่าเกษม  เพิ่มขึ้นจากปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
  2.  ประชาชนเกิดความพึงพอใจ  เข้าใจ  เต็มใจ  และให้ความร่วมมือในการช าระภาษีและ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ ให้แก่ท้องถิ่น 

3.  ขั้นตอนระยะเวลาการด าเนินงานให้เกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งขึ้น 
4.  จัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากข้ึน เกิดความรวดเร็ว ถูกต้อง และเป็นธรรม 
5.  การปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์การบริหารบ้านเมืองที่ดี  

10.  ผู้เสนอแผน                  
   
                                                 (นางอัญญาณี  สังข์สวัสดิ์) 
                เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ปฏิบัติงาน 
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11.  ผู้รับผิดชอบ/เสนอแผน                  
   

                                               (นายชูศักดิ์    บุญมา) 
                หัวหน้าฝ่ายบริหารงานคลัง 
12.  ผู้ตรวจสอบแผน 

       
                                            (นางศิริพร  ชาญชาติณรงค์) 

                                                ผู้อ านวยการกองคลัง 
 
13.  ผู้เห็นชอบแผน 
 
    (นายวิบูลสุข  ตัณจักรวรานนท์) 
      ปลัดเทศบาลต าบลท่าเกษม 
14.  ผู้อนุมัติแผน 

 
                                            (นายวิเชียร   สุคนธประทีป) 
                                           นายกเทศมนตรีต าบลท่าเกษม 
       วันที่   28   เดือน ตุลาคม   พ.ศ. 2563 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
แผนปฏิบัติหน้าที่รับผิดชอบการจัดเก็บและพัฒนารายได้  ประจ าปี พ.ศ. 2564 

งานพัฒนารายได้  กองคลัง 
เทศบาลต าบลท่าเกษม  อ าเภอเมืองสระแก้ว  จังหวัดสระแก้ว 

 

เจ้าพนักงาน/เจ้าหน้าที่ ท่ีไดร้ับมอบหมายปฏิบัติหน้าที่ด้านการจัดเก็บรายได้ 
  1.  ส ารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
  2.  ตรวจสอบและจัดท าบัญชีรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
  3.  ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
  5.  แจ้งประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์/รับแบบภาษีต่าง ๆ 
  6.  ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 
  7.  รับช าระภาษี/ส่งเงินรายได้/จัดเก็บเอกสาร 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานคลัง 
  1.  ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี  
  2.  ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบ  
  3.  ตรวจสอบการค านวณ/แจ้งผลการประเมิน  
  4.  ก ากับดูแลการจัดเก็บภาษี 
ปลัดเทศบาล/ผู้อานวยการกองคลัง  
  1. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี  
  2. ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ  
  3. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในก าหนด  
  4. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาชาระภาษีตามก าหนด  
  5. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานจัดเก็บรายได้  
  6. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) เพ่ือด าเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในก าหนด  
  7. ประสานกับอ าเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะๆ 
คณะผู้บริหาร  
  1. พิจารณาค าร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่)  
  2. ลงมติชี้ขาดตามค าร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
  3.  มอบอ านาจแจ้งความด าเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในก าหนด 
  4.  มีค าสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สินที่ยึด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
   
 

กระบวนการบริหารจัดเก็บรายได้ 
 

การจัดเก็บรายได ้
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง การจัดเก็บภาษปี้าย 

กระบวนการรับแบบและประเมิน
ภาษี 

กระบวนการเร่งรัดติดตามผู้ค้างยื่น
แบบแสดงรายการภาษี 

กระบวนการเร่งรัดติดตามผู้ค้าง
การช าระภาษี 

กระบวนการรับช าระภาษี 

กระบวนการงานอุทธรณ์ภาษี 

กระบวนการรับแบบและประเมิน
ภาษี 

กระบวนการเร่งรัดติดตามผู้ค้างยื่น
แบบแสดงรายการภาษี 

กระบวนการเร่งรัดติดตามผู้ค้าง
การช าระภาษี 

กระบวนการรับช าระภาษี 

กระบวนการงานอุทธรณ์ภาษี 



 

 


